


 

1. Общая характеристика программы 

Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации 

«Ответственный за безопасную эксплуатацию зданий и сооружений» (далее - 

Программа), разработана в соответствии с нормами Федерального закона от 29 декабря 

2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» с учетом требований 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам, утвержденного приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 499, 

Приказом Министерства науки и высшего образования РФ от 7 июля 2020 г. N 765 "Об 

утверждении федерального государственного образовательного стандарта высшего 

образования - бакалавриат по направлению подготовки 38.03.10 Жилищное хозяйство и 

коммунальная инфраструктура" (с изменениями и дополнениями), а 

также профессионального стандарта «Специалист по эксплуатации гражданский 

зданий», утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты 

Российской Федерации от 31 июля 2019 г. № 537н. 
Структура учебной программы включает цель, планируемые результаты обучения, 

учебный план, календарный учебный план (график), рабочие программы учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей), организационно-педагогические условия, формы аттестации, 

оценочные материалы и их компоненты. 
Программа может редактироваться в соответствии с изменениями нормативных 

актов Российской Федерации. 

Цель программы является повышение квалификации в сфере технической 

эксплуатации зданий и сооружений (в том числе особо-опасных промышленных 

объектов и объектов жилого фонда). 

Продолжительность обучения: 72 часа. 

Категория слушателей: лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее 

образование, а также лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее 

образование.  

Форма обучения: очно-заочная (лекции,  практические занятия), заочная с 

применением дистанционных образовательных технологий (обучающие материалы, 

консультации с преподавателем), электронное обучение. 

Кадровое обеспечение реализации программы: Образовательный процесс по 

дисциплинам (модулям) дополнительной профессиональной программы повышения 

квалификации «Ответственный за безопасную эксплуатацию зданий и сооружений» 

обеспечивается сотрудниками учебного центра, а также привлеченными педагогами 

и/или специалистами в области безопасной эксплуатации зданий и сооружений. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2. Учебно-тематический план 

 дополнительной профессиональной образовательной программы  

повышения квалификации 

 «Ответственный за безопасную эксплуатацию зданий и сооружений» 
 

№ Наименование разделов и тем Количество часов 

Всего Лекции Практика 

1 Модуль 1. Организация технического 

обслуживания и текущего ремонта 

жилищного фонда 

8 6 2 

1.1 Технический осмотр и планирование 

текущего  ремонта жилых зданий. 

4 2 2 

1.2 Ремонт элементов фундамента и конструкций 

стен, кровли и перекрытий 

2 2 - 

1.3 Ремонт внутренней   отделки зданий. 

Штукатурные, облицовочные работы. 

2 2 - 

2 Модуль 2. Техническое обслуживание и 

ремонт инженерного оборудования 

10 8 2 

2.1 Техническое обслуживание и ремонт 

внутридомовых систем вентиляции и 

кондиционирования 

6 4 2 

2.2 Система водоснабжения и водоотведения 
многоэтажного жилого дома. 
Автоматизированный тепловой пункт" 
ATП- 01 

4 4 - 

3 Модуль 3. Содержание помещений и 

придомовой территории 

8 6 2 

3.1 Детские площадки. Хозяйственные  

площадки. 

8 6 2 

4 Модуль 4. Расследование причин аварий со 

зданиями и сооружениями 

10 6 4 

4.1 Общие понятия. Цель расследования причин 

аварий. Первая и вторая категории аварий.  

8 4 4 

4.2 Утверждение материалов и контроль за 

порядком расследования причин аварий. 

Документы при оформлении.  

2 2 - 

5 Модуль 5. Организация капитальных 

работ с привлечением подрядчика ППР 

10 6 4 

5.1 Общие требования ППР. Содержание ППР. 10 6 4 

6 Модуль 6. Организация работы по 

обеспечению охраны труда 

10 8 2 

 Инструктажи. Наряд-допуск. Акт-допуск. 10 8 2 

7 Модуль 7. Организация технической 

эксплуатации промышленных зданий и 

10 8 2 



 

сооружений 

7.1 Организация технического надзора за 

состоянием зданий и сооружений. 

2 2 - 

7.2 Указания по технической эксплуатации 

зданий и сооружений. Правила ухода за 

строительными конструкциями. 

2 2 - 

7.3 Приём в эксплуатацию новых и 

реконструируемых производственных зданий 

и сооружений 

4 2 2 

7.4 Требования к производственным зданиям, 

помещениям и сооружениям 

2 2 - 

8 Консультации 2 - 2 

9 Итоговая аттестация 4 - 4 

Итого 72 48 24 



 

3. КАЛЕНДАРНЫЙ УЧЕБНЫЙ ГРАФИК 

 

 
 

 

№ 

п/п 

 

Наименование разделов 

Дни занятий Всего за курс 

обучения 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1 Модуль 1. Организация технического 
обслуживания и текущего ремонта 
жилищного фонда 

8         

8 

2 Модуль 2. Техническое обслуживание и 
ремонт инженерного оборудования  8 2       

10 

3 Модуль 3. Содержание помещений и 
придомовой территории 

  6 2      
8 

4 Модуль 4. Расследование причин аварий со 
зданиями и сооружениями 

   6 4     
10 

5 Модуль 5. Организация капитальных работ с 
привлечением подрядчика ППР 

    4 6    
10 

6 Модуль 6. Организация работы по 
обеспечению охраны труда 

     2 8 
 

 
10 

7 Модуль 7. Организация технической 
эксплуатации промышленных зданий и 
сооружений 

       8 2 

10 

8 Консультации. Итоговая аттестация         6 6 

ИТОГО 72 



 

 

4. Содержание учебно-тематического плана дополнительной профессиональной 

образовательной программы 

«Ответственный за безопасную эксплуатацию зданий и сооружений» 

 

Вводный модуль. Общие вопросы организации обучения 

Организация учебного процесса. Расписание занятий. Вводный инструктаж. 

Цель, задачи и программа курса обучения. Актуальность курса. 

Требования к знаниям, умениям и навыкам специалиста. Требования 
профессионального стандарта «Специалист по эксплуатации гражданский зданий».  

 

Модуль 1. Организация технического обслуживания и текущего ремонта зданий. 
Тема 1.1. Технический осмотр и планирование текущего ремонта жилых зданий.  
Содержание системы технической эксплуатации. Нормы технического обслуживания и 

ремонта МКД. Акт осмотра зданий. Технологии работ при проведении технических 

осмотров и подготовки к сезонной эксплуатации объектов жилищно- коммунального 

хозяйства. Обследование инженерной инфраструктуры многоквартирных домов. 

Визуальное и инструментальное обследование зданий Составление акта сезонного 

осмотра общего имущества многоквартирного дома. 
Тема 1.2. Ремонт элементов фундамента и конструкций стен, кровли и перекрытий. 
Инструментальное и визуальное обследование фундамента, стен, кровли. Составление акта 
осмотра. Современные технологии и материалы для производства ремонтных работ 
фундамента, стен, кровли и перекрытий. 
Тема 1.3. Ремонт внутренней отделки зданий. Штукатурные, облицовочные работы. 

Современные технологии и материалы для ремонта и внутренней отделки зданий. 

Технологии штукатурных и облицовочных работ. Требования, особенности. 

 

Модуль 2. Организация технологических процессов при ремонте инженерного 

оборудования 

Тема 2.1. Техническое обслуживание и ремонт  внутридомовых систем вентиляции и 

кондиционирования. Обследование инженерной инфраструктуры многоквартирных домов. 

Визуальное и инструментальное обследование и инженерных сетей. Инструментальное 

обследование инженерных сетей. 

Тема 2.2. Система водоснабжения и водоотведения многоэтажного жилого дома. Требования 

охраны труда при эксплуатации сетей водоснабжения и канализации. Правила охраны труда 

при проведении технических осмотров и подготовке к сезонной эксплуатации объектов 

жилищно-коммунального хозяйства. 

Тема 2.3. Автоматизированный тепловой пункт" ATП- 01. Приборы учета и регулирование 

поставки тепловой энергии. Особенности работы АТП-01. Современные энергосберегающие 

технологии в ЖКХ. 

 

Модуль 3. Содержание придомовой территории 

Тема 3.1. Детские площадки. Требования безопасности. Покрытия. 

Обследование состояния детских игровых площадок. Составление отчета на основании 

осмотра детских 

площадок 

Тема 3.2. Хозяйственные площадки. Услуги по содержанию придомовой территории, сбор и 

вывоз бытовых отходов. Требования безопасности. Покрытия. Обследование состояния 

хозяйственных площадок. Составление отчета на основании осмотра хозяйственных 

площадок 

 



 

Модуль 4. Расследование причин аварий со зданиями и сооружениями 

Тема 4.1. Общие понятия. Цель расследования причин аварий. Первая и вторая категории 

аварий. Тема 4.2. Утверждение материалов и контроль за порядком расследования причин 

аварий. Документы при оформлении. 

 

Модуль 5. Организация капитальных работ с привлечением подрядчика ППР 

Содержание ППР. Требования. Состав и содержание проекта производства работ (ППР) 

Документы, определяющие проектные решения по охране труда и промышленной 

безопасности.  Виды строительного генерального плана. Проект производства работ: 

разработка и согласование.  Документы, необходимые для разработки проекта производства 

работ. 

 

Модуль 6. Организация работы по обеспечению охраны труда 

Общие положения. Законодательство по охране труда для специалистов в области безопасной 

эксплуатации зданий и сооружений.  

 

Модуль 7. Организация технической эксплуатации промышленных зданий и 

сооружений 

 

Тема 7.1. Организация технического надзора за состоянием зданий и сооружений. Тема 7.2 

Указания по технической эксплуатации зданий и сооружений. Правила ухода за 

строительными конструкциями. Тема 7.3 Приём в эксплуатацию новых и реконструируемых 

производственных зданий и сооружений. Тема 7.4 Требования к производственным зданиям, 

помещениям и сооружениям. 



 

5. Планируемые результаты освоения программы 

 
код Обобщенные трудовые функции Трудовые функции 

А Организация мероприятий по 

содержанию помещений 

гражданских зданий и территории 

Организация санитарного содержания общего 

имущества в многоквартирных домах 

Организация работ по обеспечению 

надлежащего санитарного состояния зданий 

общественного назначения 

Организация работ по благоустройству 

территории гражданских зданий 

В Обеспечение технической 

эксплуатации гражданских зданий 

Организация устранения аварийных ситуаций 

Организация работ и услуг по содержанию 

инженерных систем и конструктивных 

элементов, входящих в состав общего 

имущества в многоквартирных домах 

Организация технической эксплуатации 

инженерных систем и конструктивных 

элементов зданий общественного назначения 

Организация мероприятий по обеспечению 

безопасности зданий гражданского назначения 

С Обеспечение проведения 

капитального ремонта гражданских 

зданий 

Подготовка к проведению капитального 

ремонта многоквартирных домов 

Проведение капитального ремонта общего 

имущества в многоквартирных домах 

Осуществление контроля состояния общего 

имущества при проведении ремонтных работ в 

жилых помещениях многоквартирного дома 

Координация строительных проектов, дизайна 

интерьеров зданий общественного назначения 

и ландшафтного дизайна прилегающих 

территорий 

D Руководство комплексом работ по 

эксплуатации и ремонту 

гражданских зданий 

 

Обеспечение результативной работы по 

технической эксплуатации и капитальному 

ремонту гражданских зданий 

Разработка планов и графиков проведения 

работ по технической эксплуатации и 

обслуживанию гражданских зданий 

Разработка мероприятий по повышению 

уровня санитарного содержания, 

благоустройства, безопасности и 

энергоэффективности гражданских зданий 

Координация взаимодействия потребителей, 

подрядных и ресурсоснабжающих организаций 

по вопросам технической эксплуатации 

гражданских зданий 

 

Характеристика обобщенных трудовых функций 

 
3.1. Обобщенная трудовая функция «Организация мероприятий по содержанию помещений 

гражданских зданий и территории» 
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Возможные 

наименования 

должностей, 

профессий 

Мастер по благоустройству 

Техник по благоустройству 

Мастер по санитарному содержанию 

Техник по санитарному содержанию 

 

Требования к 

образованию и 

обучению 

Среднее профессиональное образование - программы подготовки 

специалистов среднего звена 

или 

Среднее профессиональное образование - программы подготовки 

специалистов среднего звена (непрофильное) и дополнительное 

профессиональное образование в области эксплуатации гражданских 

зданий или управления многоквартирными домами 

Требования к опыту 

практической работы 

- 

Особые условия 

допуска к работе 

- 

Другие 

характеристики 

Рекомендуется дополнительное профессиональное образование - 

программы повышения квалификации не реже одного раза в три года 

 

Инженер по организации эксплуатации и ремонту зданий и сооружений 

Должностные обязанности. Обеспечивает соблюдение технических норм эксплуатации и 

ремонта производственных зданий и сооружений, жилого фонда и других объектов 

организации. Прогнозирует объемы и оценивает стоимость ремонтных работ. Составляет 

проектно-сметную документацию и готовит заявки на необходимые материалы. Согласовывает 

с подрядными организациями протоколы-заказы на выполнение ремонтных работ и ведет 

технический надзор за ходом ремонта. Обеспечивает правильное использование выделенных 

на ремонт средств. Участвует в работе комиссий по приему законченных строительных 

объектов и сдаче их в эксплуатацию. Руководит проведением текущего ремонта зданий и 

сооружений. Контролирует при выполнении планов капитального строительства соответствие 

объемов, сроков и качества строительно-монтажных работ, качества применяемых материалов, 

изделий, конструкций утвержденной проектно-сметной документации, строительным нормам 

и правилам, стандартам, техническим условиям, правилам по охране труда, требованиям 

пожарной безопасности. Проводит паспортизацию зданий и сооружений и вносит в паспорта 

необходимые изменения. Составляет установленную отчетность и обеспечивает ее 

своевременное представление. Обобщает и распространяет передовой опыт по организации 

эксплуатации и ремонту зданий и сооружений. 

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, 

методические и нормативные документы, регламентирующие деятельность по технической 

эксплуатации и ремонту зданий и сооружений; организацию ремонта; порядок 

финансирования ремонтных работ; разработку и оформление проектно-сметной документации; 

организацию материально-технического снабжения; технологию ремонтных работ; основы 

трудового и жилищного законодательства; требования режима секретности, сохранности 

служебной, коммерческой и государственной тайны, неразглашения сведений 

конфиденциального характера; основы экономики, организации производства, труда и 

управления; основы трудового законодательства; правила по охране окружающей среды; 

правила по охране труда и пожарной безопасности; правила внутреннего трудового 

распорядка. 

Требования к квалификации. 

Инженер по организации эксплуатации и ремонту зданий и сооружений I категории: высшее 

профессиональное (техническое) образование и стаж работы в должности инженера по 

организации эксплуатации и ремонту зданий и сооружений II категории не менее 3 лет. 

https://internet.garant.ru/#/document/12138291/entry/5
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Инженер по организации эксплуатации и ремонту зданий и сооружений II категории: высшее 

профессиональное (техническое) образование и стаж работы в должности инженера по 

организации эксплуатации и ремонту зданий и сооружений не менее 3 лет. 

Инженер по организации эксплуатации и ремонту зданий и сооружений: высшее 

профессиональное (техническое) образование без предъявления требований к стажу работы 

либо среднее профессиональное (техническое) образование и стаж работы в должности 

техника I категории не менее 3 лет или на других должностях, замещаемых специалистами со 

средним профессиональным (техническим) образованием, не менее 5 лет. 
 
3.1.1. Трудовая функция «Организация санитарного содержания общего имущества в 

многоквартирных домах» 

 
Трудовые действия Подготовка совместно с ответственным представителем 

собственников многоквартирного дома предложений по включению в 

перечень (годовой план) работ и услуг по содержанию и ремонту 

общего имущества в многоквартирном доме мероприятий по 

санитарному содержанию и уборке 

Проведение осмотров технического и санитарного состояния 

мусоропроводов, мусорокамер, емкостей для сбора твердых 

коммунальных отходов (ТКО) 

Организация проведения уборки помещений, входящих в состав 

общего имущества в многоквартирном доме 

Организация проведения санитарного содержания систем 

мусоропроводов, мусорокамер, емкостей для сбора ТКО 

Организация проведения мероприятий летней уборки территории, 

входящей в состав общего имущества собственников помещений 

многоквартирного дома 

Организация проведения мероприятий зимней уборки территории, 

входящей в состав общего имущества собственников помещений 

многоквартирного дома 

Контроль работы подрядных организаций по санитарному 

содержанию, уборке и вывозу ТКО 

Координация работы подрядных организаций и рабочего персонала 

по уборке территории и вывозе ТКО 

Подготовка производственных подразделений организации к 

проведению зимней уборки 

Планирование и координация вывоза ТКО из бункеров накопителей и 

контейнеров 

Проведение мероприятий по своевременному удалению сосулек и 

снежных наносов с кровель зданий, козырьков балконов и подъездов 

Проверка работы рабочего персонала по санитарному содержанию и 

уборке помещений и территории, входящих в состав общего 

имущества собственников помещений многоквартирного дома 

Внесение информации о результатах деятельности по санитарному 

содержанию общего имущества в программы и базы данных 

Подготовка отчетов для общего собрания собственников 

многоквартирного дома по выполнению перечня (плана) работ и 

услуг по санитарному содержанию и уборке территории, входящей в 

состав общего имущества собственников помещений 

многоквартирного дома 

Необходимые умения Вести техническую и иную, связанную с управлением 

многоквартирным домом, документацию по вопросам санитарного 

содержания и уборки помещений многоквартирных домов и 

территории, входящих в состав общего имущества собственников 
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помещений многоквартирного дома 

Осуществлять актуализацию и оперативное хранение в структурном 

подразделении организации технической и иной связанной с 

управлением многоквартирным домом документации по вопросам 

санитарного содержания и уборки помещений многоквартирных 

домов и территории, входящих в состав общего имущества 

собственников помещений многоквартирного дома 

Формировать перечень работ, включая их объемы и периодичность, 

по летней и зимней уборке территорий, входящих в состав общего 

имущества собственников помещений многоквартирного дома 

Определять технологию санитарного содержания, уборки помещений 

и территории, входящих в состав общего имущества собственников 

помещений многоквартирного дома 

Формировать титулы летней и зимней уборки территорий, входящих 

в состав общего имущества собственников помещений 

многоквартирного дома 

Разрабатывать схемы размещения зон складирования снега на 

дворовых территориях 

Составлять графики механизированной и ручной уборки территории 

Составлять планы уборки территории после обильных снегопадов 

Планировать и контролировать работу рабочего персонала по 

санитарному содержанию и уборке 

Оформлять первичные документы для производства начислений 

зарплаты рабочему персоналу 

Документировать результаты осмотров и проверок санитарного 

состояния помещений и территории, входящих в состав общего 

имущества собственников помещений многоквартирного дома 

Прогнозировать наполнение бункеров-накопителей для и 

контейнеров для ТКО на плановый период 

Координировать вывоз ТКО из бункеров накопителей и контейнеров 

Разрабатывать предложения по оптимизации работ по обеспечению 

надлежащего санитарного состояния общего имущества 

собственников помещений многоквартирного дома 

Применять программное обеспечение и современные 

информационные технологии с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" 

Необходимые знания Нормы и правила технической эксплуатации жилищного фонда в 

части требований к организации и осуществлению санитарного 

содержания и уборки помещений и территории, входящих в состав 

общего имущества собственников помещений многоквартирного 

дома 

Санитарные правила и нормы, своды правил в части требований к 

организации и осуществлению санитарного содержания и уборки 

помещений и территории, входящих в состав общего имущества 

собственников помещений многоквартирного дома 

Современные технологии и материалы для проведения работ по 

санитарному содержанию и уборке помещений и территории, 

очистке кровель от наледи и снега 

Требования к качеству работ по дератизации, дезинсекции и 

дезинфекции помещений гражданских зданий 

Технологии сбора и нормы накопления ТКО 

Средства малой механизации, используемые для уборки территории 

Устройство и требования к содержанию систем мусоропроводов и 

мусорокамер многоквартирных домов 

Территориальные схемы обращения с ТКО 
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Нормативная периодичность осуществления мероприятий по 

санитарному содержанию и уборке помещений и территорий, 

входящих в состав общего имущества собственников помещений 

многоквартирного дома 

Правила безопасности при проведении работ по ликвидации сосулек 

и снежных наносов на кровлях и козырьках балконов, подъездов 

Порядок оформления наряда-допуска на проведение работ 

повышенной опасности 

Нормативы труда работников, занятых выполнением работ по 

санитарному содержанию подъездов, мусоропроводов, уборке 

территории жилищного фонда 

Порядок организации мест сбора и складирования ТКО, в том числе с 

использованием технологии раздельного сбора мусора 

Требования охраны труда, пожарной безопасности, промышленной 

санитарии 

Технологии обработки информации с использованием средств 

вычислительной техники, современных коммуникаций и связи 

Другие характеристики Данная трудовая функция выполняется при эксплуатации 

многоквартирных домов 

 
3.1.2. Трудовая функция «надлежащего санитарного состояния зданий общественного назначения» 

 
 
Трудовые действия 

 

Планирование работ по обеспечению надлежащего санитарного 

состояния зданий общественного назначения 

Подбор персонала и (или) подрядных организаций для обеспечения 

надлежащего санитарного состояния зданий общественного 

назначения 

Разработка технического задания на услуги, оказываемые 

подрядными организациями, или на выполняемые собственными 

силами организации работы по обеспечению надлежащего 

санитарного состояния зданий общественного назначения 

Оценка текущего санитарного состояния зданий общественного 

назначения 

Внесение информации о результатах деятельности по санитарному 

содержанию зданий общественного назначения в программы и базы 

данных 

Подбор технологий и оборудования для обеспечения надлежащего 

санитарного состояния зданий общественного назначения 

Разработка и (или) согласование документации по обеспечению 

надлежащего санитарного состояния зданий общественного 

назначения 

Разработка предложений по оптимизации работ по обеспечению 

надлежащего санитарного состояния зданий общественного 

назначения 

Необходимые умения Координировать работу персонала по санитарному содержанию и 

уборке 

Документировать результаты проверок санитарного состояния 

уборки помещений и территории 

Прогнозировать наполнение бункеров-накопителей на плановый 

период и составлять заявки на вывоз ТКО 

Разрабатывать предложения по оптимизации работ по обеспечению 

надлежащего санитарного состояния зданий общественного 

назначения 

Применять программное обеспечение и современные 
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информационные технологии с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" 

Необходимые знания Требования, предъявляемые к санитарному состоянию зданий 

общественного назначения и прилегающим территориям 

Современные технологии поддержания надлежащего санитарного 

состояния здания общественного назначения и прилегающих 

территорий 

Нормативные правовые акты, регламентирующие процессы 

поддержания и уровни санитарного состояния здания гражданского 

назначения и прилегающих территорий 

Оборудование, технические средства (в том числе средства малой 

механизации), инвентарь, расходные материалы и средства 

индивидуальной защиты 

Требования к дезинфекции, дезинсекции и дератизации в зданиях 

общественного назначения 

Требования охраны труда, пожарной безопасности, промышленной 

санитарии 

Порядок чистки и дезинфекции воздуховодов, вентиляционных 

каналов дымоходов 

Порядок организации мест сбора и складирования ТКО, в том числе с 

использованием технологии раздельного сбора мусора 

Технологии обработки информации с использованием средств 

вычислительной техники, современных коммуникаций и связи 

Другие характеристики - 

 
3.1.3. Трудовая функция «Организация работ по благоустройству территории гражданских зданий» 

 
 
Трудовые действия 

 

Проведение обследования (осмотра) состояния элементов 

благоустройства и озеленения 

Планирование ремонтных работ по благоустройству и озеленению 

территории, в том числе в рамках подготовки территории к сезонной 

эксплуатации 

Взаимодействие с рабочим персоналом организации при определении 

технологии устранения выявленных дефектов элементов 

благоустройства и озеленения 

Принятие мер для обеспечения рабочего персонала необходимыми 

материалами, инструментами и оборудованием для производства 

работ по устранению дефектов элементов благоустройства и 

озеленения 

Принятие своевременных мер по спилу сухостоя 

Подготовка предложений по строительству новых объектов 

благоустройства и озеленения 

Подготовка технических заданий на разработку проектов 

благоустройства и озеленения 

Контроль работы подрядных организаций и рабочего персонала 

организации по выполнению плановых работ по благоустройству и 

озеленению территорий 

Разработка (согласование) графиков производства работ и контроль 

получения разрешений на производство работ 

Осуществление взаимодействия подрядных организаций и рабочего 

персонала организации при проведении работ по благоустройству 

Информирование пользователей, органов власти, заказчиков о планах 

и ходе производства работ по благоустройству 

Осуществление контроля графиков выполнения работ по 
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благоустройству 

Осуществление приемки выполненных работ 

Необходимые умения Определять мероприятия по содержанию и ремонту элементов 

благоустройства и озеленения на основании проверок (осмотров) 

Составлять дефектные ведомости для планирования ремонтных работ 

Формировать технические задания для проектирования 

благоустройства и озеленение территории 

Организовывать работы по ремонту элементов благоустройства и 

озеленения и контролировать выполнение мероприятий в рамках 

технологических процессов 

Документировать результаты проверок и осмотров элементов 

благоустройства и озеленения 

Использовать современные способы коммуникаций в организации 

Готовить документы: письма, заявки, акты, дефектные ведомости, 

протоколы, докладные и служебные записки, относящиеся к 

организации проведения технических осмотров и работ по 

благоустройству и озеленению 

Применять программное обеспечение и современные 

информационные технологии с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" 

Необходимые знания Специализированные программные приложения, в том числе в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", для 

осуществления коммуникаций в организации 

Нормативные правовые акты, регламентирующие проведение работ 

по благоустройству, контроль технического состояния элементов 

благоустройства и озеленения 

Требования безопасности и санитарных норм к состоянию детских, 

спортивных, специализированных площадок 

Дефекты малых архитектурных форм, дорожных покрытий, 

элементов освещения, зеленых насаждений и технологии их 

устранения 

Технологии проведения ремонтных работ малых архитектурных 

форм, дорожных покрытий, элементов освещения 

Материалы для проведения ремонтных работ малых архитектурных 

форм, дорожных покрытий, элементов освещения 

Технологии производства малых архитектурных форм, дорожных 

покрытий, элементов освещения 

Материалы для производства малых архитектурных форм, дорожных 

покрытий, элементов освещения 

Документация, свидетельствующая о качестве и безопасности 

продукции для благоустройства территории 

Порядок подготовки проектной документации по благоустройству 

Порядок подготовки и проведения работ по спилу сухостоя 

Технологии содержания объектов озеленения 

Правила и нормы содержания объектов озеленения 

Другие характеристики - 

 
3.2. Обобщенная трудовая функция «Обеспечение технической эксплуатации гражданских зданий» 

 
 
Возможные 

наименования 

должностей, 

профессий 

Техник по эксплуатации зданий 

Мастер по эксплуатации зданий 

Техник-смотритель 

Техник аварийной службы 

Техник по безопасности жизнедеятельности зданий 
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Требования к 

образованию и 

обучению 

Среднее профессиональное образование - программы подготовки 

специалистов среднего звена 

или 

Среднее профессиональное образование - программы подготовки 

специалистов среднего звена (непрофильное) и дополнительное 

профессиональное образование в области эксплуатации гражданских 

зданий или управления многоквартирными домами 

Требования к опыту 

практической работы 

- 

Особые условия 

допуска к работе 

- 

Другие 

характеристики 

Рекомендуется дополнительное профессиональное образование -

программы повышения квалификации не реже одного раза в три года 

 
 
3.2.1. Трудовая функция «Организация устранения аварийных ситуаций» 

 
 
 
Трудовые действия Прием заявок от диспетчерской службы на устранение аварий 

Взаимодействие с рабочим персоналом организации при 

установлении масштаба аварийной ситуации, необходимых 

отключений, определения технологии локализации аварии и мер по 

предотвращению распространения последствий аварии 

Проведение мероприятий по локализации аварий 

Выполнение работ по устранению причин аварии и предотвращению 

распространения последствий аварии 

Документирование выполнения аварийных работ 

Проверка работы инженерного оборудования после устранения 

причин (локализации) аварии 

Взаимодействие с диспетчером и аварийными службами 

коммунальных организаций при исполнении заявки диспетчерской 

службы 

Внесение информации о результатах деятельности по устранению 

аварийных ситуаций в программы и базы данных 

Обеспечение укомплектованности аварийной бригады 

инструментами, материалами и оборудованием 

Разработка регламента действий диспетчерских и аварийных служб, 

видов и сроков выполнения аварийно-восстановительных работ 

Необходимые умения 

 

 

Организовывать работу рабочих специалистов в условиях аварийных 

и восстановительных работ 

Обеспечивать постоянную готовность аварийных бригад 

Обеспечивать безопасные условия производства аварийных работ 

Организовывать внедрение передовых методов и приемов труда 

Оценивать масштабы и последствия аварийных ситуаций в 

гражданских зданиях 

Определять порядок действий в аварийных ситуациях с целью 

локализации и предотвращения ущерба имуществу физических и 

юридических лиц 

Производить необходимые отключения инженерных систем 

гражданских зданий в рамках локализации и предотвращения 

распространения последствий аварий 

Подготавливать документы (письма, заявки, акты, дефектные 

ведомости, протоколы, докладные и служебные записки), 
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относящиеся к проведению аварийного обслуживания 

Применять программное обеспечение и современные 

информационные технологии с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" 

Необходимые знания Технологии обработки информации с использованием средств 

вычислительной техники, современных коммуникаций и связи 

Специализированные программные приложения, в том числе в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", для 

осуществления коммуникаций в организации, аварийными и 

диспетчерскими службами 

Нормативные правовые акты, регламентирующие проведение 

диспетчерского и аварийного обслуживания гражданских зданий 

Технология и организация работ при проведении аварийного 

обслуживания гражданских зданий 

Требования охраны труда, пожарной безопасности, промышленной 

санитарии при проведении аварийного обслуживания гражданских 

зданий 

Требования к составлению отчетности 

Типология зданий и инженерных систем 

Типичные аварийные ситуации и отказы инженерных систем и 

оборудования гражданских зданий 

Порядок действий при типичных аварийных ситуациях гражданских 

зданий 

Порядок оформления наряда-допуска на проведение работ 

повышенной опасности 

Технология локализации аварий на инженерных сетях гражданских 

зданий 

Принципы функционирования инженерных систем гражданских 

зданий 

Другие 

характеристики 

- 

 
3.2.2. Трудовая функция «Организация работ и услуг по содержанию инженерных систем и 

конструктивных элементов, входящих в состав общего имущества в многоквартирных домах» 

 
 
 
Трудовые действия Проведение плановых и внеплановых осмотров общего имущества с 

целью установления возможных причин возникновения дефектов и 

выработки мер по их устранению 

Проведение осмотров общего имущества собственников помещения 

многоквартирного дома, находящегося в зоне жилых и нежилых 

помещений, проверок соблюдения правил пользования жилыми 

помещениями, общим имуществом в многоквартирном доме, 

приборами учета 

Проведение осмотров жилых и нежилых помещений при нанесении 

ущерба имуществу физических и юридических лиц в случаях 

чрезвычайных ситуаций, аварий на инженерных системах, 

неудовлетворительного состояния конструктивных элементов 

многоквартирного дома 

Организация устранения мелких неисправностей общего имущества в 

многоквартирном доме, обнаруженных в ходе осмотров 

Документирование результатов осмотров и проверок, выдача 

предписаний собственникам по выявленным нарушениям 

Взаимодействие с рабочим персоналом организации при проведении 
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обмеров, вскрытий, ремонтных работ для определения характера, 

объемов, технологии ремонта, необходимых материалов и 

оборудования 

Организация устранения обнаруженных во время осмотров дефектов 

и контроль исполнения предписаний собственниками помещений 

Подготовка (согласование) технических заданий на выполнение 

работ по содержанию и ремонту подрядным организациям и (или) 

рабочему персоналу организации 

Координация работы подрядных организаций и (или) рабочего 

персонала организации по содержанию и текущему ремонту общего 

имущества собственников помещений многоквартирного дома 

Контроль работы подрядных организаций по содержанию и 

текущему ремонту общего имущества собственников помещений 

многоквартирного дома 

Ведение технической и иной связанной с управлением 

многоквартирным домом документации по содержанию и ремонту 

инженерных систем и конструктивных элементов, подготовке 

многоквартирных домов к сезонной эксплуатации 

Организация мероприятий по подготовке многоквартирных домов к 

сезонной эксплуатации 

Организация надлежащего содержания общего имущества в 

многоквартирном доме, выполнение плановых и неплановых работ 

по содержанию и ремонту и обеспечение контроля объемов и 

качества работ со стороны собственников помещений 

многоквартирного дома 

Подготовка предложений собственникам многоквартирного дома по 

перечню (годовому плану) работ и услуг по содержанию и ремонту 

общего имущества в многоквартирном доме 

Внесение информации по вопросам содержания инженерных систем 

и конструктивных элементов в программы и базы данных 

Оценка факторов изменения технического состояния и 

работоспособности здания в целом и отдельных его элементов 

Информирование собственников помещений многоквартирного дома 

о проведении плановых и неплановых работ по содержанию и 

текущему ремонту 

Прием и принятие мер для выполнения заявок собственников и 

пользователей помещений в многоквартирных домах, поступающих 

от диспетчерской службы 

Инструктирование пользователей по вопросам безопасности 

жизнедеятельности многоквартирного дома 

Инструктирование пользователей о мероприятиях по подготовке к 

эксплуатации в зимних условиях жилых и нежилых помещений 

многоквартирных домов с выдачей письменных рекомендаций 

Инструктирование пользователей о мероприятиях по 

энергосбережению в жилых и нежилых помещениях 

многоквартирного дома 

Организация ограничения предоставления коммунальных ресурсов 

при имеющейся задолженности по оплате коммунальных услуг 

Необходимые умения Применять инструментальные методы контроля технического 

состояния конструктивных элементов и систем инженерного 

оборудования общего имущества 

Пользоваться современным диагностическим оборудованием для 

выявления скрытых дефектов общего имущества в многоквартирном 

доме 

Составлять перечень (план) работ и услуг по содержанию и ремонту 
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общего имущества в многоквартирном доме на основе результатов 

осмотров, диагностики и обследований 

Определять характер, объемы, технологию ремонта, необходимые 

материалы и оборудование для устранения дефектов и 

неисправностей общего имущества в многоквартирном доме 

Выявлять нарушения правил пользования жилыми помещениями, 

подключений инженерных сетей и оборудования собственников 

жилых и нежилых помещений к инженерным сетям общего 

имущества, безопасности жизнедеятельности многоквартирного дома 

Оформлять сменно-суточные задания, наряды на выполнение работ 

Формировать первичные документы для расчета заработной платы 

персонала 

Контролировать соблюдение технологии проведения ремонтных 

работ 

Оформлять акты и предписания по результатам осмотров и проверок 

Актуализировать инструкции по эксплуатации многоквартирных 

домов 

Вести журналы осмотров и составлять дефектные ведомости 

Осуществлять актуализацию и оперативное хранение в структурном 

подразделении организации технической и иной связанной с 

управлением многоквартирным домом документации по вопросам 

содержания и ремонта инженерных систем и конструктивных 

элементов, подготовкой многоквартирных домов к сезонной 

эксплуатации 

Вести техническую и иную связанную с управлением 

многоквартирного дома документацию по вопросам содержания и 

ремонта инженерных систем и конструктивных элементов, 

подготовкой многоквартирных домов к сезонной эксплуатации 

Формировать информационные материалы для проведения 

инструктажей пользователей помещений в многоквартирных домах 

Использовать современные способы коммуникаций с пользователями 

помещений многоквартирных домов 

Подготавливать документы для организации исполнения 

обязательств пользователями помещений многоквартирных домов в 

судебном порядке 

Оценивать состояние общего имущества, находящегося в зоне жилых 

и нежилых помещений на предмет соответствия проектным 

характеристикам многоквартирного дома и требованиям 

безопасности 

Использовать технологии ограничения потребления коммунальных 

ресурсов собственниками и нанимателями жилых помещений 

Использовать современные средства контроля надлежащего 

использования квартирных приборов учета 

Применять программное обеспечение и современные 

информационные технологии с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" 

Необходимые знания Нормативные правовые акты, регламентирующие содержание 

инженерных систем и конструктивных элементов, входящих в состав 

общего имущества в многоквартирных домах 

Инженерные системы, оборудование и конструктивные элементы 

многоквартирного дома 

Строительные материалы и технологии ремонта инженерных систем, 

оборудования и конструктивных элементов многоквартирного дома 

Единая система конструкторской документации 

Дефекты инженерных систем и конструктивных элементов 
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многоквартирных домов и технологии их устранения 

Основы конфликтологии при взаимодействии с собственниками 

помещений многоквартирного дома 

Методы визуального и инструментального обследования общего 

имущества в многоквартирном доме 

Основные положения правил эксплуатации инженерного 

оборудования и конструктивных элементов зданий 

Правила эксплуатации лифтов и подъемных механизмов 

Правила эксплуатации систем пожарной сигнализации 

Технические требования к системам вентиляции и 

кондиционирования 

Правила технической эксплуатации энергоустановок потребителей 

Правила эксплуатации систем водоснабжения и канализации 

Правила эксплуатации систем отопления 

Правила и методы оценки физического и морального износа зданий 

Правила эксплуатации газового оборудования 

Требования к поверке, содержанию и использованию приборов учета 

Правила и нормы технической эксплуатации жилищного фонда 

Порядок организации и выполнения работ по техническому 

обследованию жилых зданий 

Нормативы труда работников, занятых содержанием и ремонтом 

жилищного фонда 

Требования охраны труда, пожарной безопасности, промышленной 

санитарии 

Правила пользования жилыми помещениями 

Требования жилищного законодательства Российской Федерации по 

взаимодействию с собственниками и нанимателями 

многоквартирного дома для обеспечения правил пользования общим 

имуществом и жилыми помещениями и безопасности проживания 

Требования к обеспечению пожарной безопасности при пользовании 

жилыми и нежилыми помещениями и общим имуществом 

многоквартирного дома и правила действий при пожаре 

Требования к организации работ по перепланировке и 

переоборудованию помещений 

Правила сбора и утилизации ртутьсодержащих ламп 

Дефекты и неисправности квартирных инженерных сетей и 

оборудования 

Мероприятия по подготовке к зиме многоквартирных домов и 

помещений в них 

Мероприятия по экономии потребляемых коммунальных ресурсов 

при пользовании бытовыми приборами 

Технологии энергосбережения и энергоэффективности для 

пользователей жилых помещений 

Технологии ограничения пользования коммунальными ресурсами 

Основы психологии и конфликтологии 

Основы документоведения 

Основы формирования взаимодействия в трудовом коллективе 

Специализированные программные приложения, в том числе в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", для 

осуществления коммуникаций в организации 

Другие характеристики Данная трудовая функция выполняется при эксплуатации 

многоквартирных домов 

 
3.2.3. Трудовая функция «Организация технической эксплуатации инженерных систем и 
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конструктивных элементов зданий общественного назначения» 

 
 
Трудовые действия 

 

Мониторинг состояния инженерно-технических систем и 

конструктивных элементов зданий 

Взаимодействие с рабочим персоналом организации при проведении 

обмеров, вскрытий, ремонтных работ для определения характера, 

объемов, технологии ремонта, необходимых материалов и 

оборудования 

Подготовка (согласование) технических заданий на выполнение 

работ по содержанию и ремонту подрядным организациям и (или) 

рабочему персоналу организации 

Организация технического обслуживания инженерно-технических 

систем и конструктивных элементов зданий, проведение подготовки 

зданий к сезонной эксплуатации 

Организация проведения работ по ремонту инженерно-технических 

систем зданий 

Разработка и корректировка технической документации по 

эксплуатации инженерно-технических систем и конструктивных 

элементов зданий 

Внесение информации по вопросам содержания инженерных систем 

и конструктивных элементов в программы и базы данных 

Разработка предложений по оптимизации работ по технической 

эксплуатации инженерно-технических систем и конструктивных 

элементов зданий 

Необходимые умения Применять инструментальные методы контроля технического 

состояния конструктивных элементов и систем инженерного 

оборудования зданий 

Пользоваться современным диагностическим оборудованием для 

выявления скрытых дефектов зданий 

Определять характер, объемы, технологию ремонта, необходимые 

материалы и оборудование для устранения дефектов и 

неисправностей зданий 

Использовать специализированные программные приложения и 

информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет" для 

осуществления коммуникаций в организации 

Применять программное обеспечение и современные 

информационные технологии, используемые организацией 

Обеспечивать внедрение передовых методов и приемов труда 

Необходимые знания Порядок организации и выполнения работ по техническому 

обследованию жилых зданий 

Нормативные правовые акты, регламентирующие проведение 

технических осмотров зданий и сооружений и подготовку их к 

сезонной эксплуатации 

Дефекты инженерных систем и конструктивных элементов и 

технологии их устранения 

Методы визуального и инструментального обследования 

Правила эксплуатации инженерного оборудования и конструктивных 

элементов зданий 

Правила эксплуатации лифтов и подъемных механизмов 

Правила эксплуатации систем пожарной сигнализации 

Технические требования к системам вентиляции и 

кондиционирования 

Единая система конструкторской документации 

Правила технической эксплуатации энергоустановок потребителей 
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Правила эксплуатации систем водоснабжения и канализации 

Правила эксплуатации систем отопления 

Правила и методы оценки физического и морального износа зданий 

Правила эксплуатации внутридомового газового оборудования 

Требования к поверке, содержанию и использованию приборов учета 

Технологии обработки информации с использованием средств 

вычислительной техники, современных коммуникаций и связи 

Специализированные программные приложения, в том числе в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", для 

осуществления коммуникаций в организации 

Другие характеристики - 

 
3.2.4. Трудовая функция «Организация мероприятий по обеспечению безопасности зданий 

гражданского назначения» 

 
 
 
Трудовые действия Разработка комплекса мероприятий по безопасному и безвредному 

пребыванию людей в помещениях здания в зависимости от их 

площади, планировки, освещенности, инсоляции, микроклимата, 

воздухообмена, уровня шума и вибрации, ионизирующих и 

неионизирующих излучений 

Разработка комплекса мероприятий по эксплуатации здания, 

исключающего угрозы наступления несчастных случаев и нанесения 

травм пользователям здания (сооружения) 

Разработка комплекса мероприятий по гражданской обороне и 

ликвидации чрезвычайных ситуаций 

Разработка комплекса мероприятий, направленных на 

предотвращение криминальных проявлений, террористических актов 

и их последствий. 

Планирование мероприятий по пожарной безопасности 

Разработка мероприятий по обеспечению безопасного уровня 

воздействия здания на окружающую среду 

Разработка мероприятий по выполнению требований доступности 

здания для маломобильных групп населения 

Разработка мероприятий по обеспечению энергосбережения здания в 

процессе эксплуатации 

Необходимые умения Организовывать замеры параметров освещенности, инсоляции, 

микроклимата, воздухообмена, уровней шума и вибрации, 

ионизирующих и неионизирующих излучений 

Анализировать данные замеров освещенности, инсоляции, 

микроклимата, воздухообмена, уровней шума и вибрации, 

ионизирующих и неионизирующих излучений 

Формировать графики проверки работы противопожарных систем 

Оценивать уровни воздействия здания на окружающую среду 

Организовывать и проводить мероприятия по защите работников 

организации и пользователей зданий от негативных воздействий 

чрезвычайных ситуаций 

Принимать профилактические меры для снижения уровня опасностей 

различного вида и их последствий в профессиональной деятельности 

и быту 

Применять средства индивидуальной и коллективной защиты от 

воздействия поражающих факторов оружия массового поражения 

Применять первичные средства пожаротушения 

Формировать документацию по мероприятиям гражданской обороны 
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и ликвидации чрезвычайных ситуаций 

Организовывать тренировки персонала организации по 

мероприятиям гражданской обороны и ликвидации чрезвычайных 

ситуаций 

Оценивать уровни доступа персонала и пользователей на 

территорию, в здание (сооружение) и конкретные помещения 

Применять программное обеспечение и современные 

информационные технологии с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" 

Необходимые знания 

 

Специализированные программные приложения, в том числе в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", для 

осуществления коммуникаций 

Допустимые нормы планировки, площади, микроклимата и уровни 

освещенности, инсоляции, воздухообмена, шума, вибрации, 

ионизирующих и неионизирующих излучений 

Требования охраны труда при проведении работ по эксплуатации 

зданий 

Требования по предотвращению криминальных проявлений, 

террористических актов и их последствий 

Требования по эксплуатации вертикального транспорта (лифты, 

эскалаторы, траволаторы, пассажирские конвейеры и подъемные 

платформы для инвалидов и маломобильных групп населения) 

Порядок оказания первой помощи пострадавшим при авариях, 

чрезвычайных ситуациях в зданиях 

Допустимые уровни воздействия здания на окружающую среду 

Требования по энергосбережению 

Основы гражданской обороны 

Состав мероприятий по гражданской обороне и ликвидации 

чрезвычайных ситуаций 

Требования к составу документации по вопросам обеспечения 

жизнедеятельности зданий 

Другие характеристики - 

 
3.3. Обобщенная трудовая функция «Обеспечение проведения капитального ремонта гражданских 

зданий» 

  
 
 
Возможные 

наименования 

должностей, 

профессий 

Специалист по капитальному ремонту 

Инженер по капитальному ремонту 

Инженер по ремонту 

 

Требования к 

образованию и 

обучению 

Высшее образование - бакалавриат 

или 

Высшее образование (непрофильное) и дополнительное 

профессиональное образование в области эксплуатации гражданских 

зданий или управления многоквартирными домами 

Требования к опыту 

практической работы 

Не менее трех лет в области жилищно-коммунального хозяйства или 

эксплуатации гражданских зданий 

Особые условия 

допуска к работе 

- 

Другие 

характеристики 

Рекомендуется дополнительное профессиональное образование -

программы повышения квалификации не реже одного раза в два года 
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Заместитель директора по капитальному строительству 

Должностные обязанности. Обеспечивает выполнение работ по капитальному строительству 

на предприятии, целевое и рациональное использование инвестиционных ресурсов, направляя 

средства на техническое перевооружение и реконструкцию предприятия, их концентрацию на 

пусковых объектах, сокращение объема незавершенного строительства. Возглавляет работу по 

улучшению и удешевлению проектно-изыскательских работ, совершенствованию организации 

производства и внедрению прогрессивных методов строительства, сокращению издержек на 

осуществление строительных работ и повышению качества, а также сокращению сроков их 

проведения. Руководит разработкой перспективных и текущих планов капитального 

строительства, реконструкции и расширения предприятия, а также планов ввода в 

эксплуатацию основных производственных средств, площадей и мощностей, объектов 

жилищного, коммунального и культурно-бытового назначения, составлением заявок на 

строительные материалы и оборудование для вновь вводимых объектов, титульных списков на 

строительство, обеспечивает выполнение работ, предусмотренных в титульных списках, 

сокращение сроков окупаемости капитальных вложений. Участвует в составлении бизнес-

планов в части технического перевооружения и повышения эффективности производства, в 

определении необходимых финансовых средств, в том числе средств инвесторов, для 

строительства, проектирования и приобретения оборудования, а также источников 

финансирования капитальных вложений, подрядных организаций для выполнения работ по 

капитальному строительству в условиях рыночных методов хозяйствования. Принимает меры 

по своевременному заключению хозяйственных и финансовых договоров с подрядными 

организациями на проектно-изыскательские и строительно-монтажные работы, с 

предприятиями - на приобретение материалов и оборудования. Следит за выполнением 

проектными и строительными организациями договорных обязательств, в необходимых 

случаях предъявляет санкции, предусмотренные договорами, не допускает применения 

строительных материалов, деталей и изделий, удорожающих строительство и не отвечающих 

стандартам и техническим условиям. Обеспечивает выдачу всех необходимых для разработки 

проектно-сметной документации материалов по объектам строительства и реконструкции. 

Согласовывает задания на проектирование и готовит их к утверждению вышестоящими 

организациями. Организует оформление банковских операций по заключенным договорам с 

заказчиками и подрядными организациями и обеспечивает представление в установленные 

сроки необходимой документации по строительству объектов, выполняемому подрядным или 

хозяйственным способом. Обеспечивает контроль за своевременностью выдачи проектно-

сметной и другой технической документации для производства строительных работ, целевым 

использованием инвестиционных средств, за соблюдением установленных норм 

продолжительности строительства и сроков ввода в действие производственных мощностей и 

основных фондов, за своевременностью выполнения заданий по капитальному строительству, 

за соблюдением требований законодательства об охране окружающей среды, а также 

технический надзор и контроль за сроками и качеством выполнения всех строительно-

монтажных и других строительных работ, за их соответствием утвержденной проектно-

сметной документации, строительным нормам и правилам, стандартам и техническим 

условиям, нормам техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной 

защиты, требованиям организации труда. Согласовывает с органами, осуществляющими 

технический надзор, вопросы, связанные с установкой, испытанием и регистрацией 

оборудования на строительных площадках. Контролирует расходование средств, выделенных 

на приобретение оборудования в соответствии с титульным списком, соблюдение правил 

хранения и качество консервации неустановленного оборудования. Совместно с подрядными 

организациями проводит работу по сдаче, приемке и вводу в эксплуатацию объектов, 

законченных строительством. Содействует внедрению рационализаторских предложений и 

усовершенствований, удешевляющих стоимость и сокращающих сроки строительства, 
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сокращению сроков окупаемости капитальных вложений (без снижения прочности 

конструкций и ухудшения качества строительных работ). Обеспечивает внедрение 

прогрессивных форм организации труда, целесообразное использование профессионально-

квалификационного потенциала работников, занятых в подчиненных ему подразделениях. 

Организует работу по ведению учета и составлению отчетности по капитальному 

строительству. Руководит работой отдела (управления) капитального строительства и 

координирует деятельность подчиненных ему подразделений. 

Должен знать: законодательные и нормативные правовые акты, определяющие направления 

развития соответствующей отрасли производства; распорядительные и нормативные 

материалы других органов по вопросам капитального строительства, а также касающиеся 

деятельности предприятия; профиль, специализацию и особенности структуры предприятия; 

перспективы технического и экономического развития предприятия; производственные 

мощности предприятия; основы технологии производства продукции предприятия; порядок 

разработки и утверждения планов капитального строительства как раздела бизнес-плана 

предприятия; технологию производства и способы ведения строительных работ; требования 

организации труда при проектировании строительных объектов; порядок финансирования 

капитальных вложений и привлечения инвесторов; строительные нормы и правила; порядок 

разработки и оформления проектно-сметной и другой технической документации, ведения 

учета и составления отчетов о деятельности предприятия в области капитального 

строительства; порядок заключения и исполнения хозяйственных и финансовых договоров; 

научно-технические достижения в соответствующей отрасли производства и опыт передовых 

предприятий в области капитального строительства; экономику, организацию производства, 

труда и управления; правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной 

санитарии и противопожарной защиты. 

Требования к квалификации. Высшее профессиональное (техническое) образование и стаж 

работы на руководящих должностях в области капитального строительства не менее 5 лет. 

 
3.3.1. Трудовая функция «Подготовка к проведению капитального ремонта общего имущества в 

многоквартирных домах» 

 
 
 
Трудовые действия Осуществление мероприятий по техническому обследованию 

многоквартирного дома или диагностики состояния отдельных его 

элементов 

Подготовка перечня мероприятий, направленных на 

энергоэффективность и энергосбережение, в рамках выполнения 

работ по капитальному ремонту многоквартирного дома 

Подготовка обоснования необходимости капитального ремонта для 

утверждения общим собранием собственников помещений 

многоквартирного дома с учетом мероприятий по энергосбережению 

и энергоэффективности 

Подготовка технического задания для проектирования капитального 

ремонта общего имущества в многоквартирном доме с учетом 

мероприятий по энергосбережению и энергоэффективности 

Согласование с собственниками помещений многоквартирного дома 

предложений о проведении капитального ремонта 

Подготовка и утверждение проектной документации на капитальный 

ремонт общего имущества в многоквартирном доме 

Согласование проектной документации на капитальный ремонт 
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общего имущества в многоквартирном доме с ресурсоснабжающими 

организациями и заинтересованными организациями 

Подготовка документов для согласования проектной документации, 

прохождения экспертизы и проверки достоверности сметной 

стоимости капитального ремонта 

Необходимые умения 

 

Использовать требования методических документов по организации 

приема-передачи и хранения технической и иной связанной с 

управлением многоквартирным домом документации 

Проводить обмеры (вскрытия) для выявления характера и объемов 

капитального ремонта в процессе технического обследования 

Оценивать факторы изменения работоспособности многоквартирного 

дома в целом и отдельных его элементов 

Составлять перечень мероприятий, направленных на 

энергосбережение и повышение энергоэффективности 

многоквартирных домов в рамках проведения капитального ремонта 

Оценивать физический износ и техническое состояние здания 

Оформлять акты осмотров состояния общего имущества в 

многоквартирном доме 

Составлять дефектные ведомости 

Составлять проекты технических заданий на капитальный ремонт 

многоквартирного дома 

Использовать современные технологии учета и хранения технической 

и иной связанной с управлением многоквартирным домом 

документации 

Использовать методологии визуального осмотра конструктивных 

элементов и систем инженерного оборудования, выявления 

признаков повреждений общего имущества и их количественной 

оценки 

Применять инструментальные методы контроля технического 

состояния конструктивных элементов и систем инженерного 

оборудования общего имущества 

Пользоваться современным диагностическим оборудованием для 

выявления скрытых дефектов общего имущества в многоквартирном 

доме 

Готовить документацию по организации проведения осмотров и 

капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме 

Применять программное обеспечение и современные 

информационные технологии с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" 

Необходимые знания Специализированные программные приложения, в том числе в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", для 

осуществления коммуникаций 

Нормативные правовые акты, регламентирующие деятельность по 

организации строительства и капитального ремонта общего 

имущества в многоквартирном доме 

Правила обследования строительных конструкций и систем 

инженерного оборудования многоквартирного дома 

Современные технологии в энергосбережении и повышении 

энергоэффективности многоквартирных домов 

Методы визуального и инструментального обследования 

многоквартирных домов 

Основы психологии и конфликтологии 

Основы документоведения 

Правила и нормы технической эксплуатации многоквартирных домов 

Другие характеристики Данная трудовая функция выполняется при эксплуатации 
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многоквартирных домов 

 
3.3.2. Трудовая функция «Проведение капитального ремонта общего имущества собственников 

помещений многоквартирных домов» 

 
 
 
Трудовые действия 

 

Подготовка предложений по договорам с подрядными организациями 

на выполнение работ (оказание услуг) по капитальному ремонту 

общего имущества в многоквартирном доме 

Согласование с заинтересованными лицами, пользователями жилых 

помещений времени доступа к общему имуществу в 

многоквартирном доме для производства работ по капитальному 

ремонту 

Согласование с собственниками и подрядными организациями 

проведения мероприятий по капитальному ремонту 

многоквартирного дома 

Согласование технологических отключений (присоединений) к 

инженерным коммуникациям с ресурсоснабжающими организациями 

для выполнения работ по капитальному ремонту многоквартирных 

домов 

Проверка качества строительных материалов, изделий, конструкций 

и оборудования, поставленных для капитального ремонта 

Координация работы подрядных организаций, работников 

организации по капитальному ремонту многоквартирного дома 

Ведение учета материалов и оборудования 

Осуществление строительного контроля проведения капитального 

ремонта 

Составление отчетности по всем видам ремонтных работ 

Подготовка к сдаче в эксплуатацию объектов капитального ремонта 

Ввод в эксплуатацию законченных объектов капитального 

строительства 

Контроль работ по пуску и наладке оборудования и инженерных 

систем 

Проверка и согласование исполнительной документации 

Представление интересов собственников многоквартирного дома при 

проверке исполнения подрядчиками обязательств по договорам на 

выполнение работ по капитальному ремонту 

Осуществление контроля в рамках гарантийного срока 

Необходимые умения Использовать требования методических документов по организации 

приема-передачи и хранения технической и иной связанной с 

управлением многоквартирным домом документации 

Использовать нормативные правовые акты, регламентирующие 

деятельность по организации капитального ремонта общего 

имущества в многоквартирном доме 

Выбирать оптимальные формы коммуникации в процессе приема-

передачи технической и иной связанной с управлением 

многоквартирным домом документации 

Использовать методологии визуального осмотра конструктивных 

элементов и систем инженерного оборудования, выявления 

признаков повреждений общего имущества и их количественной 

оценки 

Применять инструментальные методы контроля технического 

состояния конструктивных элементов и систем инженерного 

оборудования общего имущества в многоквартирном доме 
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Оформлять акты приемки-передачи технической и иной связанной с 

управлением многоквартирным домом документации 

Составлять графики производства работ по капитальному ремонту 

Оформлять сменно-суточные задания, наряды на выполнение работ 

Формировать первичные документы для расчета заработной платы 

рабочего персонала 

Составлять технологические карты на проведение работ по 

капитальному ремонту многоквартирного дома 

Читать проектную и сметную документацию 

Проверять качество строительных материалов, изделий, конструкций 

и оборудования, поставленных для капитального ремонта 

Проверять соответствие проводимых работ по капитальному ремонту 

проектно-сметной документации 

Документировать проведение скрытых работ и промежуточную 

приемку возведенных строительных конструкций, влияющих на 

безопасность объекта капитального строительства, участков сетей 

инженерно-технического обеспечения 

Оформлять и согласовывать изменения в проектную и сметную 

документацию 

Оформлять журналы производства работ 

Подготавливать документы для проведения претензионной работы по 

надлежащему исполнению договоров на выполнение работ (оказание 

услуг) по капитальному ремонту общего имущества в 

многоквартирном доме 

Подготавливать документы для проведения претензионной работы по 

обеспечению допуска в жилые помещения для выполнения работ по 

капитальному ремонту многоквартирных домов 

Подготавливать документы для организации деятельности 

приемочной комиссии по приемке работ по капитальному ремонту 

общего имущества в многоквартирном доме 

Проверять исполнительную документацию по капитальному ремонту 

Пользоваться современным диагностическим оборудованием для 

выявления скрытых дефектов общего имущества в многоквартирном 

доме 

Готовить документы: письма, заявки, акты, дефектные ведомости, 

протоколы, докладные и служебные записки и документы, 

относящиеся к организации проведения технических осмотров и 

подготовке проектной документации по капитальному ремонту 

общего имущества в многоквартирном доме 

Вести техническую документацию, связанную с проведением 

капитального ремонта общего имущества в многоквартирном доме 

Применять программное обеспечение и современные 

информационные технологии с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" 

Необходимые знания Специализированные программные приложения, в том числе в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", для 

осуществления коммуникаций в организации и с пользователями 

помещений 

Нормативные правовые акты, регламентирующие деятельность по 

организации строительства и капитального ремонта общего 

имущества в многоквартирном доме 

Основы психологии и конфликтологии 

Технология и организация работ при проведении капитального 

ремонта общего имущества в многоквартирном доме 

Технические решения по устранению дефектов ограждающих 
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конструкций и инженерных систем здания 

Требования охраны труда при проведении работ по капитальному 

ремонту общего имущества в многоквартирном доме 

Строительные нормы и правила, своды правил 

Правила определения физического износа зданий 

Устройство, технические характеристики, принцип действия, 

назначение и применение используемых средств измерений и 

контроля 

Правила использования средств измерений и контроля согласно 

требованиям инструкций по эксплуатации, промышленной 

безопасности и охране труда 

Государственные стандарты и технические условия на применяемые 

материалы 

Правила оформления технической и технологической документации 

Нормы и правила пожарной безопасности при проведении ремонтных 

работ 

Правила и нормы технической эксплуатации жилищного фонда 

Другие характеристики Данная трудовая функция выполняется при эксплуатации 

многоквартирных домов 

 
3.3.3. Трудовая функция «Осуществление контроля состояния общего имущества при проведении 

ремонтных работ в жилых помещениях многоквартирного дома» 

 
 
 
Трудовые действия Осуществление мероприятий по профилактике нарушений 

сохранности инженерных систем и конструктивных элементов, 

входящих в состав общего имущества в многоквартирном доме, и 

требований безопасности жизнедеятельности многоквартирного дома 

собственниками и нанимателями многоквартирных домов при 

проведении ремонтных работ в жилых и нежилых помещениях 

Согласование проектов переустройства и перепланировки жилых и 

нежилых помещений для обеспечения сохранности общего 

имущества в многоквартирном доме, безопасности 

жизнедеятельности многоквартирного дома 

Согласование планов-графиков производства работ в целях контроля 

состояния общего имущества в многоквартирном доме, находящегося 

в зоне жилых помещений, и обеспечения безопасности 

жизнедеятельности многоквартирного дома 

Проведение инструктажей ремонтных бригад по обеспечению 

безопасности жизнедеятельности многоквартирного дома, 

сохранности общего имущества в многоквартирном доме, 

соблюдения санитарных норм и правил, порядка производства 

отключений инженерных сетей 

Согласование порядка пользования общим имуществом в 

многоквартирном доме и вывоза строительного мусора при 

производстве ремонтных работ 

Осуществление строительного контроля соблюдения правил 

проведения ремонтных работ, порядка использования общего 

имущества в многоквартирном доме, своевременности вывоза 

строительного мусора, соблюдения санитарных правил, соответствия 

работ проекту переустройства и перепланировки жилых и нежилых 

помещений 

Освидетельствование скрытых работ, подключений квартирных 

инженерных сетей к сетям общего имущества и промежуточная 
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приемка работ, влияющих на безопасность жизнедеятельности 

многоквартирного дома 

Представление интересов собственников общего имущества 

многоквартирного дома при комиссионной проверке соответствия 

выполненных ремонтных работ проекту переустройства и 

перепланировки жилых и нежилых помещений 

Необходимые умения Читать проектную документацию 

Организовывать порядок доступа работников ремонтных бригад в 

жилые помещения многоквартирного дома 

Анализировать качество и объемы выполненных работ 

Анализировать результаты выполненных работ на соответствие 

проектной документации 

Составлять акты освидетельствования скрытых работ 

Согласовывать порядок пользования общим имуществом в 

многоквартирном доме и вывоза строительного мусора 

Составлять технические условия по присоединению квартирных 

инженерных сетей к инженерным сетям общего имущества в 

многоквартирном доме 

Проводить инструктажи ремонтных бригад по правилам производства 

ремонтных работ в жилых помещениях многоквартирного дома, 

соблюдению санитарных норм и порядка производства отключений 

квартирных инженерных сетей 

Пользоваться программным обеспечением для сбора, актуализации и 

хранения информации о проведенных ремонтных работах в жилых 

помещениях многоквартирного дома 

Применять программное обеспечение и современные 

информационные технологии с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" 

Необходимые знания Специализированные программные приложения, в том числе в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", для 

осуществления коммуникаций в организации 

Нормативные правовые акты, регламентирующие производство работ 

по перепланировке и переоборудованию помещений 

многоквартирных домов 

Основы конфликтологии при взаимодействии с собственниками 

многоквартирного дома 

Номенклатура и свойства материалов, применяемых в строительных 

конструкциях 

Порядок разработки и согласования проектов перепланировки и 

переоборудования помещений многоквартирных домов 

Строительные нормы и правила, своды правил 

Технология строительных работ 

Требования охраны труда при производстве ремонтных работ 

Нормы и правила пожарной безопасности при проведении ремонтных 

работ 

Правила и нормы технической эксплуатации многоквартирных домов 

Другие 

характеристики 

Данная трудовая функция выполняется при эксплуатации 

многоквартирных домов 

 
3.3.4. Трудовая функция «Координация строительных проектов, дизайна интерьеров зданий 

общественного назначения и ландшафтного дизайна прилегающих территорий» 

 
 
 
Трудовые действия Рассмотрение проектов перепланировки, реконструкции, дизайна 
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интерьеров зданий гражданского назначения на соответствие 

требованиям нормативных правовых актов, технических регламентов 

Согласование проектов перепланировки, реконструкции, дизайна 

интерьеров зданий гражданского назначения в установленном 

порядке 

Рассмотрение проектов перепланировки, ландшафтного дизайна 

прилегающих (дворовых) территорий на соответствие требованиям 

нормативных правовых актов, технических регламентов 

Согласование проектов перепланировки, ландшафтного дизайна 

прилегающих (дворовых) территорий 

Необходимые умения Определять необходимость проведения перепланировки, 

реконструкции, изменения дизайна интерьеров зданий гражданского 

назначения 

Определять необходимость проведения перепланировки, изменения 

ландшафтного дизайна прилегающих (дворовых) территорий 

Оценивать эстетическую и экономическую составляющую проектов 

перепланировки, реконструкции, дизайна интерьеров зданий 

гражданского назначения, перепланировки и ландшафтного дизайна 

прилегающих (дворовых) территорий 

Контролировать качество проектных работ по перепланировке, 

реконструкции, дизайну интерьеров зданий гражданского 

назначения, перепланировке и ландшафтному дизайну прилегающих 

(дворовых) территорий 

Применять программное обеспечение и современные 

информационные технологии с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" 

Необходимые знания Специализированные программные приложения, в том числе в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", для 

осуществления коммуникаций в организации и с пользователями 

помещений 

Основы проектирования гражданских зданий 

Основы проектирования инженерно-технических систем зданий 

гражданского назначения 

Основы проектирования дизайна интерьеров 

Ландшафтный дизайн 

Нормативные правовые акты, регламентирующие проектирование 

гражданских зданий 

Требования к проектной документации 

Другие характеристики - 

 
3.4. Обобщенная трудовая функция «Руководство комплексом работ по эксплуатации и ремонту 

гражданских зданий» 

 
 
 
Возможные наименования 

должностей 

Начальник (руководитель) эксплуатационного (ремонтно-

эксплуатационного) подразделения (службы) 

Главный инженер эксплуатационного (ремонтно-

эксплуатационного) подразделения (службы) 

Начальник отдела технической эксплуатации 

Начальник производственно-технического отдела 

 

Требования к образованию и 

обучению 

Высшее образование - магистратура 

или 

Высшее образование (непрофильное) - магистратура и 
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дополнительное профессиональное образование - программы 

профессиональной переподготовки по профилю деятельности 

Требования к опыту 

практической работы 

Не менее пяти лет в области жилищно-коммунального 

хозяйства или эксплуатации гражданских зданий 

Особые условия допуска к 

работе 

- 

Другие характеристики Рекомендуется дополнительное профессиональное 

образование -программы повышения квалификации не реже 

одного раза в три года 

 
 
3.4.1. Трудовая функция «Обеспечение результативной работы по технической эксплуатации и 

капитальному ремонту гражданских зданий» 

 
 
 
Трудовые действия Технико-экономический анализ работы технических подразделений 

организации 

Рациональное использование трудовых, материальных и финансовых 

ресурсов 

Осуществление постоянного контроля сохранности, надлежащего 

состояния конструктивных элементов и инженерных систем 

гражданских зданий, благоприятных и безопасных условий 

проживания (пребывания) граждан 

Контроль постоянной готовности инженерных систем зданий к 

предоставлению коммунальных ресурсов потребителям 

Утверждение планов работ и услуг по технической эксплуатации и 

капитальному ремонту гражданских зданий 

Оценка работ по технической эксплуатации и капитальному ремонту 

гражданских зданий 

Подготовка предложений по реконструкции и модернизации 

многоквартирных домов с учетом ресурсосбережения 

Контроль исполнения принятых решений 

Проведение технико-экономической оценки различных вариантов 

(способов) осуществления работ по эксплуатации и обслуживанию 

гражданских зданий 

Разработка мероприятий по снижению расходов потребителей на 

обслуживание здания и коммунальные услуги 

Взаимодействие со всеми субъектами технической эксплуатации 

Взаимодействие с органами государственного надзора и контроля 

Необходимые умения Составлять бизнес-планы и проводить технико-экономический анализ 

деятельности организации 

Разрабатывать служебные задания работникам и определять ресурсы 

для их выполнения 

Осуществлять текущий контроль выполнения служебных заданий 

работниками 

Вести переговоры 

Осуществлять оценку профессиональных компетенций работников 

Работать с документами, составлять отчеты по итогам выполнения 

работ 

Разрабатывать программы мотивации персонала 

Выявлять коррупционные риски и определять пути их минимизации 

Применять программное обеспечение и современные 

информационные технологии с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" 
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Необходимые знания Специализированные программные приложения, в том числе в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", для 

осуществления коммуникаций 

Нормативные правовые акты, регламентирующие проведение работ 

по эксплуатации гражданских зданий 

Строительные нормы и правила 

Технологии и организация работ по эксплуатации и обслуживанию 

инженерных систем гражданских зданий 

Требования охраны труда при проведении работ по эксплуатации и 

обслуживанию гражданских зданий 

Правила эксплуатации лифтов и подъемных механизмов 

Правила эксплуатации систем пожарной сигнализации 

Технические требования к системам вентиляции и 

кондиционирования 

Единая система конструкторской документации 

Правила технической эксплуатации энергоустановок потребителей 

Правила эксплуатации систем водоснабжения и канализации 

Правила эксплуатации систем отопления 

Правила и методы оценки физического износа конструктивных 

элементов и систем инженерного оборудования 

Правила эксплуатации внутридомового газового оборудования 

Требования к составлению отчетности 

Методы мотивации персонала 

Правила и нормы технической эксплуатации 

Методы проведения анализа выполнения планов и работ по 

эксплуатации и обслуживанию общего имущества, определения их 

экономической эффективности 

Стандарты бухгалтерского учета и отчетности в зоне ответственности 

Требования гражданской обороны 

Требования охраны труда 

Требования антикоррупционного законодательства Российской 

Федерации и ответственность за совершение коррупционных 

правонарушений 

Основные меры по предотвращению коррупции в организации 

Основы экономики, организации производства, труда и управления 

Другие 

характеристики 

- 

 
3.4.2. Трудовая функция «Разработка планов и графиков проведения работ по технической 

эксплуатации и обслуживанию гражданских зданий» 

 
 
 
Трудовые действия 

 

Оценка текущего состояния гражданских зданий 

Разработка планов проведения комплекса работ по эксплуатации и 

обслуживанию гражданских зданий 

Планирование расходования ресурсов для выполнения планов по 

эксплуатации и обслуживанию гражданских зданий 

Организация подготовки документов для заключения договоров по 

технической эксплуатации и обслуживанию гражданских зданий с 

подрядными организациями 

Необходимые умения Готовить отчеты о состоянии материальных ресурсов и потребности в 

их пополнении (возмещении) для технической эксплуатации и 

обслуживания гражданских зданий 
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Анализировать выполнение плана деятельности по эксплуатации и 

обслуживанию гражданских зданий 

Оценивать результаты исполнения договоров подрядными и 

ресурсоснабжающими организациями по технической эксплуатации 

гражданских зданий 

Разрабатывать антикоррупционную политику организации и внедрять 

меры по предотвращению коррупции 

Применять программное обеспечение и современные 

информационные технологии с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" 

Необходимые знания Специализированные программные приложения, в том числе в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", для 

осуществления коммуникаций в организации 

Нормативные правовые акты, регламентирующие планирование работ 

по эксплуатации гражданских зданий 

Технология и организация работ по эксплуатации и обслуживанию 

гражданских зданий 

Требования к составлению отчетности 

Основы трудового законодательства Российской Федерации и 

правила внутреннего трудового распорядка 

Правила и нормы технической эксплуатации 

Основы технико-экономического и оперативно-производственного 

планирования 

Стандарты бухгалтерского учета и отчетности в зоне своей 

ответственности 

Требования охраны труда 

Правила охраны труда 

Требования антикоррупционного законодательства Российской 

Федерации и ответственность за совершение коррупционных 

правонарушений 

Основные меры по предотвращению коррупции в организации 

Основы экономики, организации производства, труда и управления 

Другие 

характеристики 

- 

 
3.4.3. Трудовая функция «Разработка мероприятий по повышению уровня санитарного содержания, 

благоустройства, безопасности и энергоэффективности гражданских зданий» 

 
 
 
Трудовые действия Подготовка и реализация комплекса работ (мероприятий) по 

обеспечению безопасных условий проживания (пребывания) в 

гражданских зданиях 

Разработка и реализация мероприятий по гражданской обороне и 

ликвидации чрезвычайных ситуаций 

Разработка и реализация мероприятий, способствующих повышению 

защищенности проживания (пребывания) и направленных на 

уменьшение риска террористических актов, криминальных 

проявлений и их последствий 

Разработка и выполнение мероприятий по обеспечению санитарно-

эпидемиологического благополучия 

Разработка мероприятий по повышению энергоэффективности 

гражданских зданий 

Разработка и выполнение мероприятий по улучшению 

благоустройства гражданских зданий 
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Необходимые умения Анализировать информацию о способах обеспечения безопасных 

условий проживания (пребывания) 

Обеспечивать выполнение санитарных норм и правил проживания 

(пребывания) в гражданских зданиях 

Планировать мероприятия и вести документацию по гражданской 

обороне и ликвидации чрезвычайных ситуаций 

Взаимодействовать с органами правопорядка по выявлению 

нарушителей правил проживания в многоквартирном доме 

Применять программное обеспечение и современные 

информационные технологии с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" 

Необходимые знания Специализированные программные приложения, в том числе в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", для 

осуществления коммуникаций в организации 

Нормативные правовые акты, регламентирующие проведение работ 

по повышению уровня санитарного содержания, благоустройства, 

безопасного проживания (пребывания) и энергоэффективности 

гражданских зданий 

Технологии и организация работ по улучшению санитарного 

содержания, благоустройства, повышению уровня безопасного 

проживания (пребывания) и энергоэффективности гражданских 

зданий 

Требования охраны труда при проведении работ по улучшению 

санитарного содержания, благоустройства, повышению уровня 

безопасности проживания (пребывания) и энергоэффективности 

гражданских зданий 

Основы гражданской обороны 

Требования к составлению отчетности 

Трудовое законодательство Российской Федерации и правила 

внутреннего трудового распорядка 

Правила и нормы технической эксплуатации 

Методы повышения энергоэффективности гражданских зданий 

Правила проведения энергоаудита 

Отечественный и зарубежный опыт обеспечения безопасных условий 

проживания (пребывания) 

Другие 

характеристики 

 

 
3.4.4. Трудовая функция «Координация взаимодействия потребителей, подрядных и 

ресурсоснабжающих организаций по вопросам технической эксплуатации гражданских зданий» 

 
 
 
Трудовые действия Ведение учета (реестра) собственников, нанимателей, арендаторов 

помещений, подрядных и ресурсоснабжающих организаций 

Предоставление собственникам информации, связанной с 

технической эксплуатацией и обслуживанием гражданских зданий 

Рассмотрение вопросов и предложений от собственников, подрядных 

и ресурсоснабжающих организаций по вопросам эксплуатации и 

обслуживания гражданских зданий 

Ведение отчетности о деятельности по технической эксплуатации и 

капитальному ремонту зданий 

Информационное взаимодействие с органами местного 

самоуправления, исполнительной власти субъектов Российской 

Федерации, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций, 
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подрядными и ресурсоснабжающими организациями 

Консультирование собственников гражданских зданий по вопросам 

технической эксплуатации гражданских зданий 

Необходимые умения Прогнозировать развитие событий, связанных с эксплуатацией 

гражданских зданий 

Предупреждать и разрешать конфликтные ситуации между 

участниками правоотношений в вопросах эксплуатации гражданских 

зданий 

Принимать решения в чрезвычайных ситуациях 

Проводить переговоры, консультации 

Анализировать и планировать деятельность 

Работать с документами, составлять отчеты по итогам деятельности 

Применять программное обеспечение и современные 

информационные технологии с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" 

Необходимые знания Специализированные программные приложения, в том числе в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", для 

осуществления коммуникаций в организации 

Нормативные правовые акты, нормативно-технические документы, 

регламентирующие эксплуатацию и обслуживание многоквартирного 

дома 

Требования к составлению отчетности 

Трудовое законодательство Российской Федерации и правила 

внутреннего трудового распорядка 

Правила и нормы технической эксплуатации 

Принципы, методы, инструменты, технологии взаимодействия с 

собственниками, государственными и муниципальными органами 

власти по реализации программ технической эксплуатации 

гражданских зданий 

Принципы, закономерности, особенности ведения переговоров 

Основы экономики, организации производства, труда и управления 

Другие 

характеристики 

- 

 

Инженер по организации эксплуатации и ремонту зданий и сооружений 

Должностные обязанности. Обеспечивает соблюдение технических норм эксплуатации и 

ремонта производственных зданий и сооружений, жилого фонда и других объектов 

организации. Прогнозирует объемы и оценивает стоимость ремонтных работ. Составляет 

проектно-сметную документацию и готовит заявки на необходимые материалы. Согласовывает 

с подрядными организациями протоколы-заказы на выполнение ремонтных работ и ведет 

технический надзор за ходом ремонта. Обеспечивает правильное использование выделенных 

на ремонт средств. Участвует в работе комиссий по приему законченных строительных 

объектов и сдаче их в эксплуатацию. Руководит проведением текущего ремонта зданий и 

сооружений. Контролирует при выполнении планов капитального строительства соответствие 

объемов, сроков и качества строительно-монтажных работ, качества применяемых материалов, 

изделий, конструкций утвержденной проектно-сметной документации, строительным нормам 

и правилам, стандартам, техническим условиям, правилам по охране труда, требованиям 

пожарной безопасности. Проводит паспортизацию зданий и сооружений и вносит в паспорта 

необходимые изменения. Составляет установленную отчетность и обеспечивает ее 

своевременное представление. Обобщает и распространяет передовой опыт по организации 

эксплуатации и ремонту зданий и сооружений. 
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Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, 

методические и нормативные документы, регламентирующие деятельность по технической 

эксплуатации и ремонту зданий и сооружений; организацию ремонта; порядок 

финансирования ремонтных работ; разработку и оформление проектно-сметной документации; 

организацию материально-технического снабжения; технологию ремонтных работ; основы 

трудового и жилищного законодательства; требования режима секретности, сохранности 

служебной, коммерческой и государственной тайны, неразглашения сведений 

конфиденциального характера; основы экономики, организации производства, труда и 

управления; основы трудового законодательства; правила по охране окружающей среды; 

правила по охране труда и пожарной безопасности; правила внутреннего трудового 

распорядка. 

Требования к квалификации. 

Инженер по организации эксплуатации и ремонту зданий и сооружений I категории: высшее 

профессиональное (техническое) образование и стаж работы в должности инженера по 

организации эксплуатации и ремонту зданий и сооружений II категории не менее 3 лет. 

Инженер по организации эксплуатации и ремонту зданий и сооружений II категории: высшее 

профессиональное (техническое) образование и стаж работы в должности инженера по 

организации эксплуатации и ремонту зданий и сооружений не менее 3 лет. 

Инженер по организации эксплуатации и ремонту зданий и сооружений: высшее 

профессиональное (техническое) образование без предъявления требований к стажу работы 

либо среднее профессиональное (техническое) образование и стаж работы в должности 

техника I категории не менее 3 лет или на других должностях, замещаемых специалистами со 

средним профессиональным (техническим) образованием, не менее 5 лет. 
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6. Условия реализации дополнительной профессиональной образовательной 

программы 

 

6.1. Материально-технические условия реализации программы 

 

Наименование 

специализированных 

аудиторий, кабинетов, 

лабораторий 

Вид занятий Наименование 

оборудования, 

программного 

обеспечения 

1 2 3 

Аудитория  Лекции, практические 

занятия 

Ноутбуки, мультимедийный 

экран, проектор, 

аудиоколонки, учебная 

литература, учебные 

фильмы 

 

6.2. Кадровое обеспечение 

Педагогические кадры должны иметь высшее профессиональное или среднее 

профессиональное образование, соответствующее профилю преподаваемой 

дисциплины, либо дополнительное профессиональное образование в области 

преподавательской деятельности. 
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7. Форма аттестации 

 
Итоговая аттестация по Программе «Ответственный за безопасную эксплуатацию 

зданий и сооружений» заключается в проведении тестового контроля знаний. 

Результаты освоения программы определяются приобретенными слушателем 

компетенциями, т. е. его способностью применять знания, умения и личностные качества в 

соответствии с видами профессиональной деятельности, а также при необходимости, успешно 

продолжить обучение, оперативно освоить специфику требований на рабочем месте или 

овладеть смежными профессиями. 

Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации 

неудовлетворительные результаты, выдается справка о прохождении обучения. 

Лицам, успешно освоившим дополнительную профессиональную программу и 

прошедшим итоговую аттестацию, выдаются удостоверения о повышении квалификации. 

При освоении дополнительной профессиональной программы параллельно с 

получением среднего профессионального образования и (или) высшего образования 

удостоверение о повышении квалификации выдается одновременно с получением 

соответствующего документа об образовании и о квалификации. 

Итоговая и промежуточная аттестация по Программе проводится на основе 

тестовых заданий. 

Варианты вопросов промежуточной аттестации: 
1. Минимальный срок продолжительности эффективной эксплуатации перекрытий здания 

составляет … лет  

А) 5-10  

Б) 50-100  

в) 20-30 + 

г) 1-2  

 

2. Гниение древесины наступает при температуре …  

А. 90-100  

Б. 60-80  

В. 0-40 + 

Г. 50-60  

 

 3. Неверно, что существует … вид ремонта  

А. короткий + 

Б. текущий  

В. капитальный  

Г. восстановительный  

Д. аварийный  

 

4. Отмостка – это площадка, выполняемая по всему периметру дома с уклоном  

А. от 10% 

Б. от 3 до 10% + 

В. От 1 до 2% 

 

5. Что такое технологическое старение, требующее дополнительных капитальных вложений 

на модернизацию в соответствии с современными технологиями?  

А. моральный износ + 

Б. физический износ  

В. ускоренный износ  
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6. В плановом порядке лестницы ремонтируют …  

А. 1 раз в пять лет + 

Б. 1 раз в десять лет  

В.1 раз в месяц  

Г. 6 раз в год  

 

7. Капитальный ремонт жилых и общественных зданий должен проводиться…  

А. один раз в 5 лет  

Б. один раз в 10 лет  

В. один раз в 30 лет + 

Г. один раз в 2 года  

 

8. Неверно, что существует…  

А. текущий планово-предупредительный ремонт и наладка оборудования 

Б. непредвиденный текущий ремонт  

В. непредсказуемый капитальный ремонт + 

Г. капитальный планово-предупредительный ремонт  

 

9. Работы по систематическому и своевременному предохранению частей зданий и 

сооружений, инженерного оборудования от преждевременного износа путем проведения 

профилактических мероприятий и устранения мелких повреждений и неисправностей – это 

… ремонт  

А. текущий + 

Б. капитальный  

В. комплексный  

 

10. Состав подготовительных работ при реконструкции действующего предприятия зависит: 

1. от местных условий+ 

2. от подготовительного периода 

3. от основных строительно-монтажных работ 

11. Работы по монтажу систем водо -, газо -, паро-, электроснабжения, монтаж 

технологического оборудования и др. относятся 

1. общестроительные, 

2. специальные, 

3. вспомогательные+ 

4. транспортные. 

 

12. Какой нормативный документ определяет общие требования по безопасности труда в 

строительстве? 

1. СНИП 12-01-2004 

2. СНИП12-03-2001+ 

3. СНИП 12-02-2002 

 

13. Какова минимальная величина опирания плит перекрытий на несущие стены, 

выполненные вручную, в кирпичных и каменных зданиях в сейсмических районах? 

1. не менее 100мм 

2. не менее 120мм 

3. не менее 180 мм 

4. не менее 200 мм+ 
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14. Строительные процессы бывают 

1. организационные. 

2. индивидуальные. 

3. основные.+ 

15. Процесс технологически связанных операций, выполняемых, одним составом 

исполнителей называют: 

1. рабочим+ 

2. комплексным 

 

16. Контроль и отслеживание состояния несущих конструкций здания – это…  

А. мониторинг + 

Б. аудит  

В. контроллинг  

 

17. Минимальная площадь осуществления вскрытия в междуэтажных перекрытиях на 

участках между балками составляет не менее… м  

А. 0,1  

Б. 1,5  

В. 0,5 + 

Г. 3,0  

 

18. Планирование текущего ремонта осуществляется…  

А. ежегодно + 

Б. ежеквартально  

В. ежемесячно  

 

19.  Величина индивидуального пожарного риска в зданиях не должна превышать…  

А. одной сотой в месяц  

Б. одной десятой в год  

В. одной миллионной в год + 

Г. одной второй в месяц  

 

20. Эксплуатация, при которой отсутствуют какие-либо факторы, препятствующие 

осуществлению функциональных или технологических процессов, называется …  

А. нормальной + 

Б. устойчивой  

В. разной  

 

21. Вид коррозии металлических конструкций, который характеризуется относительно 

равномерным распределением коррозии по всей поверхности – это … коррозия  

А. сплошная + 

Б. язвенная  

В. пятнами  

 

22. Надежность здания не определяется…  

А. назначением  

Б. безотказностью  

В. долговечностью + 

Г. ремонтопригодностью 

 

23. Деформацию перекрытий определяют …  
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А. линейкой  

Б. рулеткой  

В. прогибомером + 

Г. тензометром  

 

24. Финансово-плановый документ, отражающий закреплённые соглашением договорённости 

между заказчиком и исполнителем по внешнему или внутреннему ремонту объектов 

строительства – это…  

А. смета на ремонт + 

Б. калькуляция  

В. ведомость работ  

 

25. Камни и бетоны с пористостью до 15% выдерживают … циклов замораживания  

А. 5-10  

Б. 50-100  

В. 100-300 + 

Г. 1-2  

 

26. Минимальный осмотр составляет … % от общего количества квартир в доме  

А. 50  

Б. 5  

В. 25+  

Г. 75  

 

27. Совершенствование основных фондов путем приведения их состояния в соответствии 

современному техническому и эксплуатационному уровню путем перепланировки, 

капитального ремонта, совершенствования технических средств, частичная их перестройка и 

переоборудование – это…  

А. реструктуризация  

Б. инновация  

В. модернизация + 

Г. стабилизация  

 

28. Несущая монолитная стена с беспрерывным контуром – это … фундамент  

А. плитный  

Б. ленточный+  

В. столбчатый  

Г. свайный  

 

29. Плотность застройки промплощадки должна быть … %  

А. 10-25  

Б. 20-35  

В. 45-63 + 

Г. 50-95  

 

 

30. Площадь и границы двора определяют…  

А. в соответствии с кадастровыми документами + 

Б. визуально  

В. по эскизному проекту  
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31.  Событие, заключающееся в нарушении работоспособности конструкции и прекращении 

функционирования – это…  

А. контроль  

Б. отказ + 

В. акт  

Г. нагрузка 

 

32. По функциональному назначению не бывает … зданий  

А. гражданских  

Б. уникальных + 

В. промышленных  

Г. сельскохозяйственных  

 

33. Основной документ, характеризующий состояние эксплуатируемых объектов, который 

ведется для учета работ по обслуживанию и текущему ремонту соответствующего здания или 

сооружения – это…  

А. технический журнал по эксплуатации производственных зданий и сооружений + 

Б. ведомость по эксплуатации производственных зданий и сооружений  

В. спецификация по эксплуатации производственных зданий и сооружений  

 

34. Единица измерения плотности людского потока – это …  

А. чел/м2 + 

Б чел *м2  

В. чел/час  

 

35. Продолжительность текущего ремонта определяется…  

А. укрупненно, на все виды работ  

Б. по нормам на каждый вид ремонтных работ конструкций и оборудования + 

В. по фактическим замерам, приблизительно  

 

36.  Здание – это…  

А. наземное сооружение, имеющее внутреннее пространство + 

Б. пространство  

В. наземное сооружение, не имеющее внутреннего пространства  

 

 

37. По … признаку здания бывают бескаркасные и каркасные  

А. типовому  

Б. конструктивному + 

В. эксплуатационному  

Г. градостроительному 

 

38. Слой грунта, который воспринимает нагрузку от здания и находится в напряженном 

состоянии – это…  

А. фундамент  

Б. основание + 

В. опорная плоскость  

Г. опорный периметр 

 

 

39. Из здания продукты сгорания внутренних устройств газоснабжения удаляют …  
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А. вентиляцией + 

Б. канализацией  

В. отопления  

 

40.  Сооружением принято называть ...  

А. все, что искусственно возведено человеком для удовлетворения материальных и духовных 

потребностей общества + 

Б. все, что возведено природой для удовлетворения материальных и духовных потребностей 

общества  

В. все, что возведено человеком и природой для удовлетворения материальных и духовных 

потребностей общества  

 

 

41. Потребность в капитальном ремонте возрастает…  

А. в независимости от физического износа жилья  

Б. по мере нарастания физического износа жилья + 

В. при устаревании архитектурного облика здания  

 

 

42. Календарная продолжительность функционирования конструктивных элементов и здания 

в целом, при условии осуществления мероприятий технического обслуживания и ремонта – 

это…  

А. номинальный ресурс  

Б. срок службы + 

В. период распада  

Г. выносливость 

 

 

43. Авария первой категории классифицируется…  

А. как незначительные повреждения конструкций зданий  

Б. как чрезвычайная ситуация + 

В. как отсутствие повреждение конструкций здания 

 

44. Очищать металлические конструкции от пыли и грязи сжатым воздухом необходимо…  

А. 1 раз в год  

Б. 12 раз в год  

В. 2 раза в год + 

Г. 4 раза в год  

 

 

45. Процесс, который включает в себя контроль, испытания, анализ и оценку конструкций 

зданий и сооружений – это…  

А. техническое обследование + 

Б. общее обследование  

В. технологическое обследование  

 

46. Что входит в градостроительные задачи при реконструкции: 

А. Улучшение планировочной структуры города+ 

Б. Надстройка зданий 

В. Пристройка зданий 

Г. Ремонтные работы 
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47. Что такое физический износ? 

А. утрата зданием, как и любым материальным объектом, первоначальных качеств технико-

эксплуатационного характера. + 

Б. постепенное (во времени) снижение основных эксплуатационных показателей по уровню 

комфорта проживания или работы людей по отношению к современному, технических и 

санитарных требований эксплуатации зданий 

 

48. При возведении зданий группируют работы по стадиям, в первую стадию входят: 

1. штукатурные работы 

2. монтаж строительных конструкций 

3. устройство вводов коммуникаций+ 

 

49. Какую прочность должен иметь бетон или раствор в замоноличенных стыках 

железобетонных конструкций ко времени распалубки при отсутствии такого указания в 

проекте? 

1. не ниже 50% 

2. не ниже 70% 

3. не ниже 80%+ 

 

50. Комплекс работ, в результате которых получается незаконченная строительная 

продукция, называется? 

1. монтажными 

2. общестроительными+ 

3. специальными 
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